
criar uma conta para uma melhor
experiência do utilizador
pode escolher os seus ficheiros
também a partir de gdrive ou dropbox
uma vez alterado um documento,
pode continuar com o seu
processamento ou guardá-lo no seu
computador, Gdrive ou dropbox

Lembre-se disso:
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Adaptar o formato dos ficheiros

Consulte a FICHA PRÁTICA n°:

Utilizar estes recursos da TOOLBOX:

situação 1: criou um documento
Word que tem de enviar aos seus
alunos, mas quer que eles não
modifiquem o documento. 

situação 2: encontrou um livro em
formato pdf, mas trata-se de um
documento muito longo. Na
verdade, procura apenas algumas
páginas específicas dentro do
documento.  

situação 3: tirou algumas
fotografias para uma aula, mas
tem de as enviar aos seus alunos. A
fim de enviar um documento claro,
tem de fundir as fotos num só
documento. 

Os professores devem formar para
converter os tipos de ficheiros para o
formato desejado, de acordo com as
suas necessidades. 
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Situação 1: 

Vamos tentar etapa a etapa:  

Etapa 1:  Escolha a sua ferramenta

Etapa 2:  Carregue o seu ficheiro

Etapa 3:  Converter e descarregar
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Situação 2: 
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Adaptar o formato dos ficheiros

Refer to PRACTICAL SHEET n°:

Use these TOOLBOX resources:

Vamos tentar etapa a etapa: 
 

Etapa 1: Escolha a sua ferramenta

Etapa 2: Carregue o seu ficheiro

Etapa 3: Selecionar páginas e dividir

Situação 3: 

Vamos tentar etapa a etapa: 
 
Etapa 1: Escolha a sua ferramenta

Etapa 2: Carregue o seu ficheiro

Etapa 3: Formatar e converter
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